Liga lesni moudrosti HLEDA A PATRA - vedouci kancelare a
projektovy manazer

Mads chut a energii rozvijet, budovat a ucit se?
Zajimad Té neziskovy sektor v oblasti prdace s détmi a mladezi?
Orientujes se v projektovém Fizeni?

Hleddme €lovéka, ktery by se chtél zapojit do déni v kancelafi LLM. Cinnost Ustfedi LLM se rozriista a
radi bychom sehnali vedouciho kancelaie a projektového manazera na plny Uvazek. Eva se nechce
vzdat svych vzdélavacich aktivit a den ma stale jen 24 hodin.

Co to konkrétné znamend?

Liga lesni moudrosti je neziskova organizace, ktera sdruzuje déti, mladez a dospélé. Kazdy rok se LLM
zapojuje do projektt MSMT (investi¢nich i neinvesti¢énich) a od zafi se zapoji i do nového dvouletého
projektu ESF, u kterého budes zastavat funkci projektového manazera.

Ndplhi prdce:
e Personalistika, Fizeni malého tymu zaméstnanc, spoluprace s fadou dobrovolniki
e Odpovédnost za béZnou ¢innost, rozvoj, planovani v kancelafi LLM
e  Zajisténi servisu pro Ustfedni organy (pfiprava podkladd na schize néacelnictva, tvorba zapisu
— schiize probiha jednou mésicné cca od 17:00 max. do 23:00)

e Komunikace s Ustfednimi orgdny, organizaénimi jednotkami, ¢leny LLM a dalSimi subjekty
mimo LLM (urady, média, jednotlivci)

e Tvorba vnitfniho zpravodaje LLM, vyrocni zpravy, psani PR ¢lanka.
e Spoluprace s ekonomem pfi sestavovani a ¢erpdani rozpoctu kancelare

e Rizeni & spoluprace na aktudlnich projektech kanceldre ¢&i Ustiednich orgdnd (agenda spojena
s dotacemi z rGznych zdrojd, Sném zastupcu, Mezinarodni setkani woodcrafterd...)

PoZadavky:
eSS, VoS nebo VS vzdélani
Dlouhodoba zkusenost s fizenim lidi (profesni ¢i dobrovolnicka)
Zkusenost s Fizenim projekt (MSMT, ESF, ...)
Dobra znalost prace na PC, pocitacova gramotnost
Znalost ¢eského jazyka na vyborné Urovni, zejména v psanych textech
o Casova flexibilita, schopnost pohotové reagovat, pracovat v tymu
e Samostatnost, spolehlivost, sledovani a dodrzovani termint
e Ochota ucit se nové véci
e Znalost vnitfniho prostfedi neziskového sektoru (znalost LLM nebo podobného détského
spolku vitana)

Jedna se o cely Uvazek po dobu dvou let. Po dvou letech moZnost prodlouZeni smlouvy. Nastup na
plny Uvazek 1. 9. 2018.

Chcete-li ziskat dal$i informace, obratte se rovnou na Evu —
Mob: 775 775 375, email: ustredi@woodcraft.cz.

Zajemci, necht zaSlou struény motivaéni dopis a informace o své profesni kvalifikaci na
ustredi@woodcraft.cz do 30. 4. 2018
O pripadném postupu do dalsiho kola formou uUstniho pohovoru Vas budeme informovat.
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